ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 1004, DE 24 DE JANEIRO DE 2005

Regulamenta a concessdo de adiantamento
e suprimento na administracdo direfa e
indireta do Poder Executivo e no Poder

Legislativo do Municipio de Bom Jardim.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM, no uso de suas atribuicbes

legais:

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Os adiantamentos, no ambito da administragdo direta e indireta do
Poder Executive e no Poder Legislativo, somente poderdo ser concedidos as

despesas que ndo podem ser submetidas ao processo normal aplicado.

Art. 2° Os adiantamentos poder&o ser requisitados em nome de qualquer
servidor ativo dos 6rgaos que compdem a estrutura administrativa do Municipio ou,
ainda, de gquem detenha cargo ou funcdo publica nos o6rgdos da administracdo

indireta.

Art. 3° Nao poderd ser concedido adiantamento aquele que ja possua sob
sua responsabilidade adiantamento, cuja prestacdo de contas ainda ndo tenha sido

aprovada pelo ordenador de despesa e pelo respectivo 6rgdo de controle interno.

Art. 4° O adiantamento constitui na entrega de numerdrio ao agente
devidamente credenciado, precedido de empenho por estimativa na dotagéo
orgamentaria prépria e aplicado nos seguintes casos: “__ﬁ_ﬁ 5)
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| — Despesas eventuais do 6rgao a que se destina;
Il — Despesas miudas de pronto pagamento;

Ill — Despesas extraordinarias ou urgentes.

§ 1° As despesas eventuais se caracterizam como aguelas necessarias para
a participacdo em seminarios, congressos ou curses destinados ao aperfeigoamento
técnico de servidores ou ocupantes de cargos e fungdes publicas, as despesas com
viagens e fransportes a servico dos oOrgdos a que se destina, bem como, as
despesas eveniuais necessarias para a funcionalidade, operacionalizacdo e

manutencdo dos mesmos.

™~ § 2° S&o consideradas despesas miudas de pronto pagamento aguelas em

que o valor seja inferior 2 um salario minimo vigente no Pais.

§ 3° Constituem despesas exiraordindrias ou urgentes aquelas cuja
realizacdo imediata possa acarretar prejuizos a Fazenda Publica, interromper o

curso de atendimento dos servicos publicos a cargo do 6rgao responsavel.

§ 4° Excluem-se do regime de adiantamento as despesas & conta de
dotacdes destinadas a pagamentoc de pessoal, obrigagbes patronais e
transferéncias, bem como, o atendimento de compromissos vinculados a divida

publica.

Art. 5° Aplica-se para o regime de suprimento, no gue couber, o estabelecido

nos artigos anteriores.

Ari. 6° A requisicdo de adiantamento sera feita diretamente ao ordenador de
despesa do 6rgac e este, mediante ordem de servico, podera conceder, devendo

constar da mesma:

| — Nome ou cargo do responsavel;
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Il — Valor do adiantamento expresso em éigarismo e por extenso;
[If — Codigo da Despesa;

IV — Destinacéo;

V — Prazo para aplicag@o e comprovacao;

VI - Declaracdo de que o material ndo existe em disponibilidade no

almoxarifado quando for o caso.

Art. 7° O pagamento do adiantamento sera escriturado como despesa efetiva
& conta da dotacdo propria e ndo poderdo ser superior aos valores definidos pela
Lei Federal n® 8.666/93 e suas respectivas alteracbes no que tange aos fimites

impostos para a dispenéa de compras e servicos. -

Art. 8° Para a aplicagdo do adiantamento, o ordenador da despesa fixard o
prazo minimo de 60 (sessenta) dias, contados da entrega do numerério, podendo

este prazo ser reduzido no ato da autorizacgao.

Art. 9° Autorizado e recebido o adiantamento, o responsavel podera efetuar o

pagamento das despesas.

Art. 10 Para a concessdo do adiantamento superior a 5 (cinco) vezes o
salario minimo vigente no Pais, o responsavel devera abrir conta corrente em Banco
oficial do Municipio no mesmo dia do recebimento, cu no maximo, no dia Gtil

imediato, conservando em seu poder o recibo que instruira a prestacdo de contas.

Art. 11 O adiantamento inferior ao previsto no artigo anterior, sera permitido a
aplicagdo mediante pagamento em moeda corrente diretamente pelo setor

competente.
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Art. 12 Quando for necessaria a abertura de conta corrente, esta devera ser
processada em nome do responsavel e do orgdo com a condigdo de seus

respectivos responsaveis poderem movimenta-la.

Art. 13 Ao passar recibo no processo da quantia do adiantamento, o
responsavel devera solicitar a via da nota de empenho que lhe é destinada, a fim de

instruir sua prestagao de contas.

Art. 14 Nenhum adiantamento podera ser concedido depois de 15 {guinze)
de dezembro e, agueles que estiverem em curso, terdo o prazo maximo para a
devida prestacdo de contas e recolhimento do saldo o ultimo dia atil do exercicio

financeiro.

Art. 15 A aplicagdo do adiantamento ndo podera fugir as normas, condigbes

e finalidades constantes de sua requisicdo e cbedecera aos seguintes principios:

| — o adiantamento serd movimentado por meio de cheque nominal, sacado
sobre conia corrente aberta pelo responsavel em banco oficial do municipio,

ressalvado o disposto no artigo 11;

Il — O saldo do adiantamento devera ser recolhido a tesouraria no prazo
fixado no artigo 14 e, as retengbes em favor de terceiros, nos prazos fixados pela
legislacdo fiscal pertinente, ndo podendo, entretanto, o recolimento ser efetuado

apos ¢ prazo de comprovacao;

lil — O recolhimento do saldo de adiantamento sera efetuado em nota de

anulacéo e retificacdo de empenho, devendo este conter:
a) nome do responsavel;

b) valor do recolhimento com somatdrio para dotagdc orgamentaria

empenhada;
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c) codigo da despesa;
d) numero e data da nota de empenho que liberou o adiantamento;

e) em caso de adiantamento, cujo valor implique em depdsito bancario,

podera seu saldo ser restituido através de cheque nominativo.

Art. 16 As notas fiscais, faturas, recibos e outros comprovantes de despesas

serdo expedidas em nome do érgdo com declaracéo expressa do recebimento.

Art. 17 Os comprovantes de despesa deverdo conter a atestacdo do setor

competente acerca do recebimento do material ou da prestacéo dos servicos.

Art. 18 Considera-se interrompida, para todos os efeitos, a aplicagdc do

adiantamento pelo impedimento de seu responsavel.

52y impedirﬁento podera decorrer de forca maior ou de afastamento

provisorio ou definitivo da fungdo publica, devidamente comprovada.

§ 2° No caso de impedimento, cabe ao titular do o6rgdo requisitante a

comprovagao do adiantamento.

§ 3% O processo de comprovacdo deverd ser instruido com documento que

ateste a ocorréncia do fato previsto no §1° deste artigo.

Art. 19 O responsavel pelo adiantamento prestara contas dentro de, no
maximo, 30 (trinta) dias, contados do dltimo dia utili do prazo indicado pelo

ordenador da despesa para a sua aplicagdo.

§ 1° Sera considerado em alcance o responsavel por adiantamento que nao
apresentar a comprovacao dentro do prazo citado neste artigo, caso em que estara

sujeito as sancdes administrativas e ao respectivo processo de tomada de contas.
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§ 2° Se o alcance ocorrer no exercicio em que houver sido concedido o
adiantamento, o débito do responsavel correspondera a anulagdo da despesa; se o
respectivo exercicio ja estiver encerrado equivalera a uma receita do exercicio em

que ocorrer.

Art. 20 A comprovacao de aplicacdo do adiantamento far-se-& no proprio

processo de sua concessdo e sera instruida com os seguintes documentos:
| — mapa descritivo dos comprovantes de despesas, que contera:

a) os originais dos comprovantes das despesas, numerados e colados a uma
folha de processo de comprovacéo, por ordem cronoiégica de aquisicdo de materiais

ou dos servicos;
b) valor do adiantamento, do que fora aplicadoe e do saldo, se houver.

c) a ordem de servigco, o empenho, a ordem de pagamento e a nota de

anulacéo ou retificacao, se houver.
Il — comprovante de dep6sito bancario, quando for o caso;

Hl — demonstrativo das despesas de locomocdo de servidores, quando

ocorrer,

IV — comprovante de recolhimento de saldo passado pelo setor competente

na nota de empenho de anulagio e retificacao;

V — comprovante de recolhimento de impostos federais, estaduais ou

municipais que tenham sido retidos na forma da legislagao aplicada;
VI — exirato bancario quando for o caso;

VIl — relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas guando da

participacdo de servidores ou ocupantes de cargos e funcbes publicas em
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semindrios, congressos ou cursos acompanhados do respectivo comprovante de

participacgdo.

Art. 21 As despesas ndo excedentes a ¥ (meio) valor do salaric minimo
vigente, que nao puderem ser comprovados, serdo relacionados em’ ordem
cronologica de sua efetivacdo, com indicacdo da natureza, do valor e do total e

visada pela autoridade requisitante.

Art. 22 Quando qualquer retificacdo no processo de comprovacéoc da
aplicacao de adiantamento exigir a juntada de ouiro documento, aquele que tenha

sido impugnado nao sera retirado do processo.

Art. 23 A contabilidade, a vista do saldo do adiantamento, emitird
imediatamente a nota de anulacéo e retificagado, revertendo o seu valor a dotagéo

respectiva.

Art. 24 \Verificada a regularidade da comprovacdo da aplicagdo do
adiantamento, o processo sera submetido ac controle interno e ap6s a autoridade

hierarguicamente superior para o parecer conclusivo.

Art. 25 — Aprovada a prestacdo de contas pela autoridade competente, o
processo retornara a contabilidade para expedicdo através do controle interno do

termo de liberacdo do responsavel.

§ 1° Cumprido o disposto neste artigo, o processo de comprovacio de
aplicacdo de adiantamento sera arguivado no 6rgédo de origem e ficara a disposigéo
do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

§ 2° O termo de liberacdo ndo isenta o responsavel do cumprimento de

diligéncias ordenadas pelo orgédo citado no paragrafo anterior.

Art. 26 As despesas cuja comprovacdo forem impugnadas pelo conirole

interno serdo glosadas, devendo o responsavel pelo adiantamento efetuar o
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recolhimento do montante delas no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da

data da notificag&o a ser feita pelo Tribunal de Contas do Estade do Rio de Janeiro.
Art. 27 Esta lei entrara em viger na data de sua publicagéo.

Art. 28 Ficam revogados os artigos 21 a 52 da Lei Municipal n® 133, de 19 de
abril de 1.983. &

Bom Jardim, 24 de janeiro de 20
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